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Bölüm Sekreteri 

Özlük İşleri 
Personeli 

Yönetim Kurulu 

Özlük İşleri 
Personeli 

Başla

Bölüm kurulu toplanır, ders görevlendirmelerini yapar. Öğretim 
elemanı görevlendirmesi yapılamayan dersler için Bölüm Başkanlığı 

evrak sisteminden Müdürlüğe yazı gönderir. 

Müdürlük, öğretim elemanı görevlendirmesi yapılamayan dersler için 
diğer Bölüm/Fakülte/Yüksekokul/Meslek Yüksekokullarından 

öğretim elemanı görevlendirilmesi talebinde bulunur. 

Cevap yazısı ve ders programında yapılan değişikliğin ekli olduğu  yazı, 
evrak sisteminden Yüksekokulumuz Yönetim Kurulu yerine 

Üniversitemiz Yönetim Kurulu’nda görüşülmesi hususunda Rektörlüğe 
gönderilir.  

Talep edilen 
birimden olumlu 
cevap geldi mi? 
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maddesine göre işlem 
yapılır.

H
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Yönetim Kurulu Kararı alındıktan sonra 
görevlendirilen öğretim elemanı göreve 

başlatılır. 
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MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

MİLAS MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 
YAZI İŞLERİ VE GENEL EVRAK KAYIT BİRİMİ 
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